@
o

TUTORIAL

SISTEMA BOLSA EXTENSAO
Abr/2024

HE

ia de COORDENADORIA DE EXTENSAD
tura PRO-REMORIA DE EXTENSAQ E CULTURA

:
ﬂ}\

C




Sumario

1. Inscrigdo no Processo Seletivo de Bolsa EXtENSA0..........ccoccveviieieviieecececeeeeee e, 3
1.1 Proposta de EXIENSAO.........cciiieiiiiceee ettt st 4
1.2 Produgies INTEIECIUAIS. .......ccuvi et st 6
1.3 EXIENSEO .. 8
1.4 Submetendo @ INSCGAD........ccveiiiieece et et 11

2. SOlICIHACAOD AE RECUISO......oeeeeiiiecee ettt sttt et re et e s be s e e tesbeeabesreesaenseas 12




1. Inscricdo no Processo Seletivo de Bolsa Extensao

Para realizar a inscricdo no processo seletivo de Bolsa Extensao referente ao Edital
N°03/2024 - PROEC — Bolsa Extensao 2024 e Chamada Interna N° 02/2024, acesse
o Portal de Sistemas da UFPR, cliqgue em “Bolsa Extensao - PROEC” e selecione

o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas UFPR

#) Acesso Extemno - SIGA
se da por aquil A antiga infrar @, Recuperar p— AG.TC
s que dela faziam parte estiio R
= Solicitar email @ulpeb
Bolsas e auxilios / Bolsa Extensao - PFOEC
Bolsa Extensao - PROEC o

COEX
Extensdo (Técnico) / - 4

Coordenador Extensio
Extensdo (Técnico)

Em “Processo Seletivo de Bolsas”, clique em “Iniciar Inscrigao”:

Coordenador de Extensao

Inicio

Solicitar Recurso Assinaturas

Processo Seletivo de
Bolsas

Iniciarinscrigio © IR pummm—m

O sistema carregara uma pop up, selecione a opg¢ao “EDITAL N° 03/2024 - PROEC
- BOLSA EXTENSAO 2024” e clique em “Iniciar’:
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2024/SEI_6353880_PROEC__Edital%20(1).pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2024/SEI_6353880_PROEC__Edital%20(1).pdf
https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Iniciar inscricdo Processo Seletivo de Bolsas

Selecione o Edital

EDITAL N° 03/2024 — PROEC — BOLSA EXTENSAO 2024

Iniciar

O sistema carregara uma nova pagina. Selecione aba por aba e proceda ao
preenchimento da proposta, conforme indicagao a seguir.

1.1 Proposta de Extensao

Para pleitear bolsa extensdo para um projeto ou programa de extensdo que
coordena, clique em “Incluir Proposta”:

Inscricdo Bolsa

Inscrigdo Processo Seletivo de Bolsas (Extensao)

Titulo
Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscri¢3o Bolsa 1: REN RENATA
Coordenador

Documento (CPF ou Passaporte):
Email: backupsiga@ufpr.br

Lotacdo: Secdo de Plangjamento e Gestdo
Setor/Unidade Gestora: Coordenadoria de Extensio
Telefone: (99) 9999-93999

SIAPE:

Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensdo

Proposta de Extensao

*Por favor, escolha a proposta \

Sera carregada uma pop up, selecione o projeto ou programa para o qual deseja
pleitear a bolsa extensao, informe a quantidade de bolsas pretendidas e clique em
“incluir”

Incluir Proposta de Extensao

*Proposta de Extensdo *

L
<

I NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO

*Numero de Bolsas

[

1D+
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Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

Os dados inseridos aparecerao listados no item “Proposta de Extensao”:

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta

Proposta de Extensdo N° Bolsas Acdo

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO 3 [ |

ATENGAO!

O coordenador ou a coordenadora podera solicitar bolsas para todos os
projetos ou programas que coordena. No entanto, primeiramente precisara
concluir a inscricdo do primeiro projeto/programa selecionado para,
posteriormente, acessar o sistema e repetir todos os passos para solicitar
bolsas para outro projeto/programa.

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “A¢ao”:

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta

Proposta de Extensdo N° Bolsas Acdo

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO g —> @

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a(s) bolsa(s) solicitada(s) e a PROPOSTA: NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO?

Fechar Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

—[]
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Ap0s incluir o projeto ou programa de extensdo, caso deseje, podera continuar o
processo de inscrigao posteriormente. Para isso, acesse a pagina inicial do Sistema
Bolsa Extensdo — PROEC e, em “Inscrigdes”, clique na aba “Em Preenchimento”,
localize a proposta correspondente e clique em “Visualizar”:

Inscricdes
Tramitando Em Preenchimento
Inscri¢des em Preenchimento
10w resultados porpagina Pesquisar:
Titulo 1L status Proposta Programa N° Bolsas Visualizar Excluir
Edital: Edital
Proec 2024 - teste NOME DO
. Em preenchimento PROJETO 1 Extensdo 3 — Visualizar
01 - Inscrigdo
Bolsa 1: RENATA ‘
Edital: Edital
Proec 2024 - teste Em preenchimento NOME BO Extensdo 3
01~ Inscrigio g PROJETO 2
Bolsa 2 : RENATA
Mostrando de L até 2 de 2 registros Anterior Praximo

1.2 Producdes Intelectuais

Nesta aba deverao ser inseridos os produtos de extensao registrados no curriculo
Lattes que possuem relagao com o projeto ou programa de extensao para o qual
esta sendo submetida a inscrigao.

Os produtos inseridos serdo utilizados para compor a pontuacdo do
projeto/programa no processo seletivo de bolsa, conforme item 6.3 e Anexo | do
Edital N° 03/2024 - PROEC.

Antes de adicionar os produtos de extensao, certifique-se que seu curriculo lattes se
encontra atualizado. Caso néo esteja, atualize seu curriculo Lattes. No entanto, o
Sistema Bolsa Extensdo podera levar até 5 (cinco) dias para importar os dados
atualizados no curriculo.

Para inserir um produto extensionista, clique em “Incluir Produ¢ao Extensionista”:

>
Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensdo

Producbes Intelectuais

PONTUAGAO PARA CLASSIFICAGAO NA DISTRIBUIGAO DAS BOLSAS (Os produtos serdo pontuados iniciando a contagem a partir de 2021)
*Por favor, escolha do seu Lattes as produgdes extensionistas. /

Caso alguma produgdo ndo esteja aparecendo, clique no botdo Atualizar Curriculo
Incluir Produco Extensionista B
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O sistema carregara uma pop up. Em “Produgao”, selecione o produto extensionista
a serincluido e clique em “Adicionar”. Para facilitar a localiza¢do, podera ser digitado
parte do nome ou o nome completo do produto a ser adicionado:

Incluir Produgdo Extensionista

“Produgio *
o 1

“Tipo

*Pontuacio

Incluir Produgdo Extensionista

*Producio

Os profissionais que atuam no setor de base florestal

[l os PROFIS |

FILMES NANO ESTRUTURADOS DE CELULOSE REFORCADOS COM EXTRATOS DE TECTONA GRANDIS

DESENVOLVIMENTO DE EMBALAGENS ATIVAS COM NANOESTRUTURAS SUSTENTAVEIS

EFEITO DA ADICAD DE NANOCELULOSE (CNF) EM ESMALTES PARA UNHAS
AMADEIRA MAGICA i
A PRESENGA DA MADEIRA EM NOSSO DIA A DIA, DIALOGOS VIRTUAIS

DESENVOLVIMENTO COMUNICATIVO E A DIVULGAGAO DA ENGENHARIA INDUSTRIAL MADEIREIRA

Incluir Produgdo Extensionista
*Producio
0s profissionais que atuam no setor de base florestal

*Tipa

Textos jomais e Revistas (magazine)

*Pontuacio

5

~ =

Caso nao localize o produto extensionista que deseja adicionar, clique
primeiramente em “Atualizar Curriculo” e refaga a busca.

*Por favor, escolha do seu Lattes as produgdes extensionistas.
Caso alguma produgdo ndo esteja aparecendo, clique no botdo Atualizar Curriculo

N T ——

Atualizar Curriculo Lattes

Status:
Lattes atualizado com sucesso!

Caso nao encontre, certifique-se de que o produto esta registrado em seu
curriculo Lattes. Caso néo esteja, sera necessario atualizar o curriculo Lattes.
No entanto, o Sistema Bolsa Extensao podera levar até 5 (cinco) dias para
importar os dados atualizados no curriculo.
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Os produtos extensionistas inseridos, com suas respectivas pontuagdes, aparecerao
listados abaixo dos botdes “Atualizar Curriculo” e “Incluir Produg¢ao Extensionista”:

Nome da Produciio Tipo Pontuagio Agdo
A NOITE DA MADEIRA Trabalho publicado em anais e congresso 10 [ %]

THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK AND PINE WOOD VENEERS Artigo completo publicado em periédico 25 a

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “A¢ao”:

Nome da Produgiio Tipo
ANGITE DA MADEIRA Trabalho publicado em anais e congresso 10 — E
THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK AND PINE WOOD VENEERS Artigo completo publicado em periddico 25 a

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a PRODUCAO: THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK

AND PINE WOOD VENEERS?

Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [

1.3 Extensao
Nesta aba aparecerdo as atividades de extensao registradas no Sistema Extensao.
As atividades extensionistas serdo utilizadas para compor a pontuagdo do

projeto/programa no processo seletivo de bolsa, conforme item 6.3 e Anexo | do
Edital N° 03/2024 - PROEC.

Caso a atividade extensionista executada ndo esteja listada, podera ser incluida
manualmente. Para isso, clique em “Incluir Produgéo Extensionista™
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Proposta de Extensdo Producées Intelectuais Extensdo

Extensdo
*Participagdo em Atividades de Extensdo pelo Coordenador do Projeto/Programa

Caso identifique a auséncia de atividades e fun¢Ges, basta inseri-las clicando no botdo - Adicionar Extenséo.

As informacgdes inseridas sdo de responsabilidade do proponente e deverdo estar relacionadas a Extensdo (As atividades serdo pontuadas por
periodo anual, iniciando a contagem em 2021).

InformacBes inseridas de forma automética pelo Caso a atividade extensionista realizada ndo
i i i i e o  Adicionar Extensio B

Sistema apos consulta no banco de dados da UFPR esteja apar.ecendo n.a.llsta ab.euxo, c"qfe

aqui para adicionar a informagdo
Titulo Extensdo Funcdo Tipo Extensdo Ano Pontuagdo Acdo
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo 2022 15 B
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensio 2024 15 B
Projeto 1 teste Orientador(a) Projeto de Extensio 2022 5 B

Em “Proposta” selecione a atividade extensionista pertinente, em “funcéo” escolha o

papel executado na atividade extensionista e, em “ano” selecione o periodo a que se
refere. Clique em “Adicionar”:

Adicionar Atividade Extensdo

*Proposta +

I Projeto 1 testa VI
*Funcgdo *
I COORDENADOR(A) "I
*Ano

I 2023 I

— =

ATENGAO!

Caso tenha orientado em um projeto/programa durante um mesmo ano 3 (trés)
estudantes, a atividade extensionista devera ser adicionada 3 (trés) vezes para
0 mesmo projeto/programa e no mesmo ano, visto que a pontuagao por
orientagao discente é contabilizada por estudante orientado por ano.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

— [
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As informacgdes inseridas, com suas respectivas pontuagdes, aparecerao listadas

abaixo do botdo “Adicionar Extensao”:

| Titulo Extensdo Funcdo Tipo Extensdo Ano Pontuacéo Agdo
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extenséo 2022 15 [ % |
Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extenséo 2024 15 [ x |
Projeto 1 teste Orientador(a) Projeto de Extensdo 2022 5 [ x |
|Projet0 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo 2023 1l [ x | I

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “Ac¢ao”:

| Titulo Extensdo Funcdo Tipo Extensdo

Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo

Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensdo

Projeto 1 teste Orientador(a) Projeto de Extensédo

Projeto 1 teste Coordenador(a) Projeto de Extensédo

Ano Pontuagdo
2022 15

2024 15

2022 5

2023 15

Adicionar Extensdo B

Acgdo
a
[ |

(%]
~ [0

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a ATIVIDADE: Projeto 1 teste?

Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— [
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1.4 Submetendo a Inscrigéo

Ap6s finalizar e conferir o preenchimento de todas as abas, clique ao final da pagina
em “Submeter Inscrigao”:

b 4l Submeter Inscricio

O sistema carregara uma pop up, clique em “Submeter”:

ATENCAO - Submeter Inscrigdo

Tem certeza que deseja submeter a inscri¢do?

o

Apdés a submissdao da inscrigdo, ndo sera possivel editar (inserir/excluir) as
informagdes adicionadas em cada aba (Proposta de Extensdo, Producgdes
Intelectuais e Extensdo). E, na pagina inicial, a proposta passara da aba “Em
Preenchimento” para a aba “Tramitando”:

Coordenador de Extensdao

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
Inscricdes

‘ Tramitando Em Preenchimento

Inscri¢des Tramitando

10w resultados por pagina Pesquisar:
Titulo Status Proposta Programa N° Bolsas Visualizar
Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscri¢io Bolsa 1: L. . Relatério Final - VI SEMANA EDESIO PASSOS . ) N
B Inscricdo Submetida Extensdo 3 Visualizar
RENATA (2023)
Mostrande de 1 até 1 de 1 registros Anterior Préximo
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2. Solicitacdo de Recurso

Para entrar com recurso frente ao resultado provisério dos programas e projetos de
extensdo contemplados e em lista de espera referente a bolsa extensao 2024,
publicado em 11/04/2024, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas

#) Acesso Externo - SIGA
A por aquil A antiga m@wi A0S Q; Recuparsr sin sarha AG.y.c
que dela faziam parte estfio sendo
= Solcitar smail @ulpebi
Bolsas e auxilios / Bolsa Extensao - PBOEC
Bolsa Extensao - PROEC [\

COEX
Extensdo (Técnica) / -8

Coordenador Extensdo
Extensdo (Técnico)

Em seguida, em “Solicitar Recurso”, clique em “Acessar”:

Coordenador de Extensao

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
Y —
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O sistema abrira uma nova tela. No campo “Editais Disponiveis”, localize a opgao
“EDITAL N° 03/2024 - PROEC - BOLSA EXTENSAQ” e clique em “Solicitar Recurso”:

Coordenador de Extensdo

Editais Disponiveis

Tipoda
Nome Descricio
Bolsa
EDITAL N* 03/2024 - PR - s ital é di ionade e Jo da UFPR, bol d 3 024 d: de graduagd de
DITAL N 03/2024 - PROEC - BOLSA Este edital é direc s UFPR, 202 graduagio ou s S
EXTENSAO nivel técnico da instituigdo.
Recursos
Edital Assunto Situacio

O sistema carregara uma pop up. Preencha de acordo com as orientagdes contidas
abaixo e clique em “Solicitar Recurso”:

Coordenador de Extensdo

Solicitar Recurso

Edital: EDITAL N 03/2024 - PROEC - BOLSA EXTENSAO
- ¥
SELECIONE O NOME DO PROJETO OU PRO(iAMA DE EXTEN&A’O PARA O QUAL PRETENDE SOLICITAR RECURSO I ~ I

Assunto:

I RECURSO CLASS_IFICACZ\O EDITAL DE BOLSAS

Mensagem:

@@ @|B I | Fome | Tamacho - & & & B | I EMQ =

ESCREVA O MOTIVO PELO QUAL DESEJA ENTRAR COM RECURSO, JUSTIFIQUE E APRESENTE EVIDENCIAS PARA A REVISAO DA CLASSIFICACAO/PONTUAGAO.

Carateres (incluindo HTML): 073000

Anexos (max. 20mb):

. SE DESEJAR, ADICIONE DOCUMENTOS QUE COMPLEMENTEM O RECURSO *

Solicitar Recurso

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok™:

Sucesso!

—[]

4m\/oltar para SUMARIO Pagina 13 de 14




O recurso inserido aparecera no campo “Recursos” com a situagao “Em Analise”.
Caso queira visualizar o recurso, clique em “Visualizar”:

Coordenador de Extensdo

Editais Disponiveis

Tipoda
Nome Descrigio =S
EDITAL N* 03/2024 - PROEC - BOLSA Este edital é direci projetos d 3o da UFPR, Extens3
EXTENSAD nivel técnico da instituicdo.

Recursos

Edital Assunto Situagho

EDITAL N* 01/2023 - PROEC - BOLSA EXTENSAO 2023 Importaciio de Produgio do curriculo Lattes EM ANALISE Visualizar
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